ROMANIA NECLASIFICAT
MINISTERUL APARARII NATIONALE Exemplar nr. 2

UNITATEA MILITARA 02590
Nr. din
CRAIOVA

ANEXA
we A2057 516, 1UN, 201 COMANDANTU

ANUNT
privind organizarea examenului de promovare in trepte /grade profesionale

Spitalul Clinic de Urgenta Militar “Dr. Stefan Odobleja” Craiova, cu sediul in Craiova, Str.
Caracal nr. 150, organizeaza examen de promovare de la referent II in treapta profesionala de referent I ,
pentru un post de referent I din externari §i un post de referent I din biroul registraturs, statistici medical
$i contractdri/serviciul evaluare si statisticd medicald/director medical.

Examenul de promovare se va desfisura in data 08.07.2021, la sediul spitalului, clubul unitatii.

A. Conditii de desfiasurare a examenului de promovare in trepte profesionale

Pentru inscrierea la examen candidatii vor prezenta urmitoarele documente:

a) cerere de inscriere la examen adresatd comandantului spitalului.

b) adeverinfa intocmita de structura de resurse umane cu privire la vechimea in functia si treapta
profesionald in care este incadrat candidatul, din care si rezulte o vechime de minimum 3 ani si 6 luni in
functia si treapta profesionald din care persoana in cauzi urmeazi si promoveze; ‘

¢) fotocopii ale rapoartelor de evaluare ale candidatului din ultimii 3 ani, certificate pentru
conformitate cu originalul;

d) fotocopii ale actelor de absolvire a studiilor/programelor de perfectionare profesionala,
certificate pentru conformitate cu originalul;

e) fisa postului persoanei care participa la examen.

Cererea si documentele necesare inscrierii la examen se depun la Spitalul Clinic de Urgenta Militar
“Dr. Stefan Odobleja” Craiova, Biroul Resurse Umane, pana cel tarziu in data de 01.07.2021 ora 15.00.
Examenul constd in: probi scrisi, cu durata de 3 ore, in data de 08.07.2021, incepand cu ora 09.00.

Rezultatele probei de examen se afiseaza in termen de 2 zile lucritoare de la data incheierii probei.

Termen de depunere a eventualelor contestatii, o zi lucritoare de la data afigirii rezultatelor.
Contestatiile se vor depune la secretarul comisiei de solutionare a contestatiilor. Solutionarea eventualelor
contestatii se va face in termen de 2 zile lucritoare.

B. Conditiile de participare la examenul de promovare in trepte profesionale
a) conditii specifice: Conditii de vechime in specialitate/meserie:

- 3 ani si 6 luni vechime in specialitate

Documentele de studii vor fi prezentate in xerocopie.

Relatii suplimentare se pot obtine la biroul resurse umane, telefon 0251581081 interior 114, 147.

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA
TEMATICA

1. Instructiuni privind completarea formularului Foaie de Observatie Clinica Generala (FOCG);
Datele din foaia de observatie clinica generala care formeaza Setul minim de date la nivel de
pacient, aferent spitalizarii continue (SMDPC);
Organizarea si functionarea sistemului informational al spitalelor;
Datele si informatiile medicale transmise in sistemul DES;
Obligatiile unitatilor sanitare de a furniza pacientilor informatii;
Primii pasi in Windows XP;
Utilizarea programelor Windows;
Gestionarea figierelor si a dosarelor;
Personalizarea sistemului de operare Windows folosind panoul de control;
10. Navigarea in Internet;
11. Schimbul de mesaje si informatii;
12. Desfagurarea discutiilor si a videoconferintelor in Web;
13. Utilizarea imaginilor;
14. Utilizarea programului Windows Media Player;
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Configurarea conturilor §i asigurarea securitatii;

Gestionarea fisierelor Intr-o retea;

Tipérirea si lucrul cu faxuri;

Intretinerea calculatorului;

Gestionarea resurselor hardware;

Salvarea de sigurant;

Administrarea calculatorului;

Primii pasi in Excel;

Elemente de baza pentru lucrul cu registre de calcul;

Utilizarea formulelor si a functiilor;

Modificarea foilor si registrelor de calcul;

Formatarea unei foi de calcul;

Tipdrirea foilor si registrelor de calcul;

Inserarea imaginilor si a altor obiecte inrudite;

Desenarea si modificarea obiectelor din foaia de calcul ;

Crearea si modificarea diagramelor in foaia de calcul ;

Analiza datelor din foaia de calcul;

Construirea unor foi de calcul mai puternice;

Partajarea datelor din registrele de calcul;

Publicarea datelor in Web;

Instrumente pentru cresterea eficientei;

Colaborarea in documente Office;

Structura unui calculator personal;

Hardware;

Software;

Retele;

Probleme de sigurantd si de securitate a datelor.
OGRAFIA:

Ordinul ministrului sanatatii nr. 1782/28.12.2006, publicat in Monitorul Oficial nr. 14 din
09.01.2007, privind inregistrarea si raportarea statisticd a pacientilor care primesc servicii medicale
in regim de spitalizare continua si de spitalizare de zi, cu modificirile si completirile ulterioare;
Ordinul ministrului sanatatii nr. 919/27.07.2006, publicat in Monitorul Oficial nr. 796 din
21.09.2006, privind aprobarea normelor metodologice de inregistrare, stocare, prelucrare si
transmitere a informatiilor legate de activitatea spitalului;

Ordinul nr. 1123/849/2016, publicat in Monitorul Oficial nr. 806 din 13.10.2016, pentru aprobarea
datelor, informatiilor i procedurilor operafionale necesare utilizarii si functiondrii dosarului
electronic de sanatate (DES) al pacientului.

Ordinul nr. 1410/2016 din 12 decembrie 2016, publicat in Monitorul Oficial nr. 1009 din
15.12.2017, privind aprobarea Normelor de aplicare a Legii drepturilor pacientului nr. 46/2003.

. Microsoft Windows XP- Steve Johnson-Perspection,Inc, - Ed. Teora 2004.

Microsoft Excel 2003 - Steve Johnson-Perspection, Inc, - Ed. Teora 2004

. Curs de initiere —utilizarea calculatorului pentru prelucrarea informatiilor in domeniul medical -

Editura Albastra, Cluj-Napoca, 2011
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